
INVESTICE DO ROZVOJE VZDĚLÁVÁNÍ 

 

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVÁN EVROPSKÝM SOCIÁLNÍM FONDEM 
A STÁTNÍM ROZPOČTEM ČESKÉ REPUBLIKY. 

 

 
 

 POKLADNÍ  
Projekt ERUDITUS 

       CZ.1.07/3.2.07/02.0001           
                    

  Cílem  vzdělávacího  programu  je  připravit  účastníky  dalšího  vzdělávání  na 
kvalifikovanou práci vykonávající pokladní operace při použití vhodného vybavení a 
systémů.  
   
Předpokládaný rozsah kurzu: 150 hodin 
 
   
Náplň kurzu: 
 

• Kontrola cen na pokladně   
• Kalkulace ceny a vyúčtování tržeb   
• Přepočet cen zboží a služeb na cizí měnu při platbách na pokladnách   
• Přijímání hotovostních  i bezhotovostních plateb za zboží a služby od zákazníků v obchodně 

provozní jednotce   
• Vyplňování  prodejní  dokumentace,  příprava  příslušných  dokumentů  v  obchodně  provozní 

jednotce   
• Výdej pokladních stvrzenek a dokladů za prodej zboží a služeb v pokladně obchodně provozní 

jednotky   
• Obsluha pokladny a pokladních systémů   
• Vedení administrativní agendy spojené s prací na kontrolní pokladně   
• Jednání ve styku se zákazníky, obchodními partnery a kontrolními orgány v souladu s platnou 

legislativou   
• Inventarizace zásob v obchodně provozní jednotce 

 
 
Úspěšní absolventi obdrží Osvědčení o získání dílčí kvalifikace. 
 

 
Aktuální informace včetně přihlášky na: 

www.dakol‐karvina.cz
v sekci Projekty školy – Projekt ERUDITUS 

 

INFORMACE: Petra Macháčková, e‐mail: machackova.petra@dakol‐karvina.cz 

http://www.dakol-karvina.cz/

